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Dasar Hukum
1 Undang-Undang No 20 Tahun 1647, tentang Peradilan Ulangan; 1. $1 Sederaiat;
2 Pasal 246 aymt (1) HIR / Pasal 281 ayat (1) R.Bg. 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindatmiry;
3  Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman
4 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan

diubah untuk kedua kalinya dengen Undang-undang nomor 50 tshun 2009;

5 Keputy Ketua Mahksmah Agung R Nomor : HMANDI/SK/1991 1 g Pola pembi dan pengencalisn A
perkars;

& Keputusen Ketua Mahkamah Agung R Nomor - KMAMOHSK/ 1992 lentang Kepaniteraan Pengadiian Agama

7 Keputusan Ketua Mabkemah Agung RI Nomor : KMANS2/SKAV/2008 tentang Pemberiskusn Buku Il p P Tugss
dan Aminisirast Peradilan;

-] mmmwmmmmummm O28MASSKAV2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan

L] hkamah Agung Rl Nomor | 002 Tehwn 2012 g Pad pany Standar Operasional)
Proudurdi“_‘ gen Mahkamsh Agung dan Paradian yang berada va,

10 P Mentert Pend. Aparatur Negars Dan reformasi Birolrasi Republik Indonesla Nomor 35 Tahun 2012 terlang
Pedoman Peryusunan Stander Oy ioral Progadur A i { Pamadintah

e—————————
qKohdmihﬂ
SOP Mekanisme Panerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar (SOP/APO4) Partengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, dan Paraturan.

SOP Penatapan Majelis Hakum (SOPIAP/0S) Pereturan;
SOP Penugasan Panitera Pengganti ([SOP/APAOT)
SOP Penunjukan JurusitalJurusita Pengganti (SOP/APIO8)
S0P Penetapan Harl Sidang (SOPIAP/0D)
SOP Pemenggitan Para Pihak (SOP/AP/0)
SOP Kegiatan Persidangan {SOP/APHMEB)
S0P Pemberitahuan lsi Putusan (SOP/AP/28)
SOP Pelayenan Prodaeo Tingkat Pertama {SOP/AP/45)
. SOP Pelayanan Banding (SOP/AP/40)

-
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Peri
Jika SOP tidak dilaksanakan maks temuan tidak akan berakhir

Paiaksana Mty Baku
Mo Altivitas mojat | wasir | Mojait | durusita | 50T | panivara] YR | otua Waktu Output
1 [Menexima dan  memeacikea) Putusan Tingkat | & menit [Beckas Pesmohonan Perkara
pembebasan biaya perkara Pemberitahuan Isi Dilampini Surat Keterangan
banding dengan melampirkan| Putusan Tidak Mampu
2 |Mencatat Permohonan dalam Berkas Permohonen | 5mentl | Buku Kendali Panitera
dafter Tersendiri Perkara Banding
Secara Prodec
Dilampiri Sural
Kelermgm ‘ndak
3 |Membuat dan Menandatangani BarkaaPerrwrwrmn 5 menit PMH
PMH Parkara Banding
Secara Prodeo
Dilampiri Surat
Haterangan Tidak
[ VIV
4 |Membuat dan Menand gani Berkas Parmohonan | $ menit Penunjulkan PP
Penunjukan Panitera Perkara Banding
Pengganti = Secara Prodeo
Ditampiri Surat
Keterangan Tidak
Aamou,
[ |Mombuatdemmm Berkas Permohonan { 5 menit Pernmjukan Jurusita
[Penunjukan Jurusita Perkara Banding
Secara Prodeo
Dilampini Surat
Keterengan Tidak
Mamoy)
6 [Mambuat dan Menandatangani PMH 5 menit PHS
Penetapan Han Sidang
7 [Membuat dan Menandatangani PHS Smenit] (nstrumen Panggilan dan
instrumen  Panggilan  dan Instrumen Pemberitabuan
Pemberitehusn Banding Permohonan Banding
I
8 |Memberitahukan Pemohonan Instrumen Panggilan| 1 han Relags Pemberitahuan
Banding Prodeo  Kepada dan Pemberitahuan Pemmohoners Banding
Termohon / Pihak Lawen dan Prodeo
Molaksanaken  Pemanggilan Relaas Panggilan
hepada Kedua Balah Pihak




Peolaksana Mutu Baku
No. Abtivitas
_ Mojal | Keair | Mojatt | urusita P""'"""G Wajolie | kenun || Porovarmtan! oy, Output

0 [Meleksenakan Sidang Relass Panggilan |30 menit|  Berila Acara Sidang
ketidakmampuan Pemohon

10 |Mengirim Hasii Sidang Berita Acara Sidang {30 menit| Bukti Pengiriman Berkas
Pemeriksaan Ko Pengadilan dilampiri
Tingkst Banding bersama- permohonan §in
sama dengan Bundel A Asli beracara banding

secara prodec serta
surgl keterangan
kepala desa /
kelurahan / gampong
atau yang setingkat

11 {Menerima  Penetapan  fjin Bukti Pengiriman (10 menit| - Penatapan ljin Barperkara
Parmohonan Berperkara) Beckas Secara Prodec
Secara Prodeo atau - Penstapan Penolakan ljin
Penolakan  ijin  berperkara Bevrperkara Secara Prodeo
secara Prodec dari Pengadilan
Tingkat Bending

12 {Membuat dan Menandatangani| Penetapan lin |10 menil| - Instrumen Pemberitehuan
Instrumen Pemberitahuan penetapan ijin / penolakan
Parwtapan ljin /| Penolakan Prodeo banding prodeo
{Banding Prodec

13 FMunbeﬂMukm Penetapan I_E Instrumen 1 hari Relaas Peenberitahuan
Kapada Pemohon Banding Pemberitahuan penetepan ijin / penolakan

banding prodeo

14 [Membual dan Menandatangani Relags 10 menit| Akia Permohonan Banding
Alkta  Permohonan Bandinul Peorbaeritahuan Prodeo
Prodeo -1

15 {Membuat SKUM Nihil = Akia Permohonan | 5 menit SKUM (Nihil)

LI__II‘ Banding Prodeo

16 [Mencatat biaya Nihil dalam SKUM (NihiTy 5menit | Pencataten Buku Bantu /
buku  Keusngan  perkara Buku Jumal Banding dan
banding. Buku Kas Umum

—

17 {Mencatat dim Register Induk Berkas Permohonan [10 menit] - Register Induk Perkara
Porkara, regisier Prodec dan Parkara Banding - Register Prodeo
register Banding - Register Parkara Banding

|

18 |[Membuat dan menandatangani Akia pemyataan | S menit | Instrumen Pemberitahuan
instrurmen pemberitahuan bending Pemyataan Banding
pemyataan banding

18 |Memberilahukan akla Insirumen S5menil | Relaas Pemberilehuan
pemyataan banding Pemberitahuan Pemyataan Banding

Pemyatsan Banding
20 {Manarima Momort Banding Relaas 5 hari Tanda Terima Memori
Pambaritahuan Banding
Pemyataan Banding

21 [Membuat dan Menandalangeni Tanda Terima Shar | Instrumen Pembaritahuan
Instrumen Pemberitahuan Memori Banding Memori Banding
Memori  Banding Kepada
Terbanding pu—

22 [Memberitahuhan Adarya Instrumen 1 hari Ralaas Pambevrilahuan
Memori  Banding  kepada I::I Pemberitahuan Memori Banding
Terbanding Memorn Banding

23 [Menerima Kontra  Memori Relaas 5 hari Tenda Terima Kontra
Banding Pombearitabwan Memori Banding

Memori Bending

24 [Membuat dan Menandatangani Tanda Terima Kontra| 5 menit | Instrumen Pemberitahuan
Instrumen Pemberitahuan Memori Banding Korira Memori Banding
Kontra Memori Banding{

Kepada Pembanding

25 [Memberitahulan Penyerahan| Instrumen 1 hari Relaas Pemberitahuan
HKontra Meamoxi B&'ldingk Pemberitahuan Kontra Memori Banding
Kepada Pembanding Kontra Memori

— Banding

26 |Membuat dan Menandatangani Retzas thari | Instrumen Pemberitahuan
Instrumen Pemberitahusan Pomberitshuan Inzage
Untuk  Memeriksa Berkas Kortra Memos
Banding (inzege)} hepada Banding
Pembanding dan Terbending —

27 |Menyampaikan Pemberitahuan Instrumen 1 hari Relaas Pemberitahuan
Inzage kepada Paembanding| Pamberitahuan Inzage kepada Pembanding
dan Terbanding Inzage dan Terbanding

28 [Membuat dan menandatangani Relaas 60 menit| - Akie Melakaanakan inzage
Alda balwa Pihak Pemberitahuan - Akia Tidek Melaksanakan
Motaksanakan 1 Tidak Inzege kepada Inzage
Malaksanakan [nzaga Pembanding dan

— Terbanding

29 |Pengirman Bundel A dan bundel perkara |30 menit] Bukti Pengiriman Berkas

Bundel B Ke Pengadilan Tinggi Banding




